2009－2011年市科技计划项目绩效评价工作要求
一、评价目的与范围
（一）评价目的：本次评价采取单位自评与总体评估相结合的方式，在单位自评的基础上，分类、分年度对科技计划项目进行评价。通过本次绩效评价，了解和掌握科技发展资金在推进我市科技计划项目工作方面取得的成效，以及资助项目的执行情况，科技经费的落实、使用和管理情况，在此基础上总结经验，发现问题，提高项目管理水平和资金的使用效率，并为确定以后年度科技发展资金的投向，为科发资金预算编制提供依据。

（二）评价范围：本次对2009－2011年所有嘉兴市科技计划项目进行评价，包括在研的项目和已结题的项目。

二、评价内容

主要对项目的实施进展情况，取得的主要科技成果及成果的转化和应用、取得的经济和社会效益等项目的主要研究内容和技术、经济指标完成情况，项目经费落实到位及经费使用、管理情况，人才培养和引进等内容进行评价。
三、评价方法和评价工作程序

（一）评价方法：采取书面材料评价和项目实地抽查相结合的方式。项目负责人填报《嘉兴市科技计划项目执行情况检查评估表》，根据《嘉兴市科技计划项目执行情况检查评估表》，对实施的项目（项目实施成效大）和实施不佳的项目进行分析，撰写项目实施成功和失败的案例。在此基础上，各承担单位根据项目评价表、项目实施案例等，科学、客观、公正地对本单位承担的科技计划项目作出实事求是的评价，形成承担单位科技项目绩效评价报告。
（二）评价程序
1、填报评价表

各单位科技管理部门负责布置本单位科技项目评价工作，《嘉兴市科技计划项目执行情况检查评价表》由项目负责人如实填写，要确保填报数据准确，表述内容确切，能较全面的反映项目实施的总体概貌。
2、收集、核实自评资料
各单位科技管理部门根据要求，对收集上报的《嘉兴市科技计划项目执行情况检查评价表》数据进行经初步分析，对明显不真实的数据进行进一步核实，必要时进行实地抽查，确保项目执行与表格、材料反映相统一。

3、统计分析

各单位科技管理部门在收集表格、总结材料的基础上，进行分类、分年度统计汇总，形成能反映某一问题和规律的表格、图表等，总结项目实施管理、经费管理、人才培养、成果应用等方面的经验、问题，探讨项目、经费管理上的改进。
4、撰写绩效评价报告

根据上报收集的项目评价表、项目案例和统计分析的材料撰写 “××单位2009-2011年度科技项目绩效评价报告”，经讨论修改报单位领导同意后，经单位领导签署意见并加盖公章后报市科技局。
四、上报评价材料

⑴ “××单位2009-2011年度科技项目绩效评价报告”纸质材料一式三份；

⑵ 《嘉兴市科技计划项目执行情况检查评价表》每个项目纸质材料各二份；
⑶ 项目实施成功和失败的案例纸质材料一份。
⑷ 所有材料的电子文档。文档名称：项目编号+项目名称
五、完成期限

要求各自评单位于6月18日前完成（四周时间）。希望各单位落实专人，抓紧布置，加强督促检查，确保评价工作有序顺利开展。
联系方式：市科技局综合计划处，电话：0573-82159860。
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